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	Приложение 7
к Методическим рекомендациям по финансовому обеспечению подготовки и проведения выборов органов местного самоуправления в Смоленской области, местного референдума в Смоленской области

	


   ___________________________________________________

                                 наименование учреждения банка

 ___________________________________________________

полное наименование избирательной комиссии муниципального образования, окружной избирательной комиссии

Заявление

на возврат остатков

В соответствии с Инструкцией о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательным комиссиям муниципальных образований, другим избирательным комиссиям, комиссиям референдума на подготовку и проведение выборов органов местного самоуправления в Смоленской области, местного референдума в Смоленской области, утвержденной постановлением избирательной комиссии Смоленской области от «___» ______________ 20___ г. № ____________ 
и согласованной с Отделением по Смоленской области  Главного управления Центрального банка Российской Федерации по Центральному федеральному округу, прошу перечислить находящиеся на нашем счете                                                                                 № _______________________________________________________________
          номер счета избирательной комиссии муниципального образования, окружной избирательной комиссии

остатки неизрасходованных средств в сумме _____________________________________

___________________________________________________________________________________________

сумма в цифрах и прописью

на счет № _____________________________________________________________________________  

                                                                        реквизиты счета муниципального образования

и закрыть наш счет №  _________________________________________________________________

номер счета избирательной комиссии муниципального образования, окружной избирательной комиссии

	Председатель
	
	___________
	_______________

	
	полное наименование избирательной комиссии муниципального образования, окружной избирательной комиссии
	подпись
	инициалы, фамилия

	
	
	
	

	Бухгалтер
	
	___________
	______________

	
	полное наименование избирательной комиссии муниципального образования, окружной избирательной комиссии
	подпись
	инициалы, фамилия


М.П.


                                                          
«_____» ___________ 20 ___г.

Приложение 8
к Методическим рекомендациям по финансовому обеспечению подготовки и проведения выборов органов местного самоуправления в Смоленской области, местного референдума в Смоленской области
	«____»___________20___ г.  №_____
	Руководителю_______________________________

(полное наименование предприятия (организации),

юридический или фактический адрес)


В соответствии с  пунктом 17 статьи 29 Федерального закона  «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» прошу Вас освободить от основной работы _____________________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество  члена избирательной комиссии, комиссии референдума)

с «___»__________20____г. по «___» _________20___г. для выполнения обязанностей                         члена _______________________________________________________с правом решающего

                      (полное наименование избирательной комиссии, комиссии референдума)

голоса в период подготовки и проведения выборов, местного референдума ___________ и выдать ему (ей) для представления в избирательную комиссию, комиссию референдума, заверенную копию приказа (распоряжения) об освобождении от основной работы (форма прилагается) и справку о размере средней заработной платы, исчисленной за фактически отработанное время за 12 календарных месяцев, предшествующих освобождению от основной работы (форма прилагается).

	Председатель ______________________________

(указать наименование избирательной комиссии, комиссии референдума)
	________________

(подпись)
	_____________________

(расшифровка подписи)

	                  МП

«_____»________________ 20__г.
	             .




Примечание (представление на освобождение от основной работы председателя избирательной комиссии, комиссии референдума подписывает заместитель председателя соответствующей комиссии).

Приложение 9
к Методическим рекомендациям по финансовому обеспечению подготовки и проведения выборов органов местного самоуправления в Смоленской области, местного референдума в Смоленской области
ПРИКАЗ (РАСПОРЯЖЕНИЕ)

	«____»___________________20 ___г.
	№____________


__________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество должность члена избирательной комиссии, комиссии референдума,

_____________________________________________________________________________________

 подразделение по месту основной работы)

освободить с  «____»_____________20___года  по  «____»___________20___года                         от основной работы для выполнения обязанностей члена _____________________________

(наименование избирательной комиссии, комиссии референдума)

с правом  решающего голоса  в  период  подготовки  и проведения выборов, местного референдума ____________________________________________________________________________

Основания: 

1.  Представление _____________________________________________________________
                                       (полное наименование избирательной комиссии, комиссии референдума)

от  «____» _____________ 20___г.   №_______

2. Заявление     _______________________________________________________________ 

                                                              (фамилия, имя, отчество освобождаемого работника)

	Руководитель предприятия (организации)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	МП
	
	«___»___________20__г.

	Копия верна:                                                                      
	(подпись)
	(расшифровка подписи лица, уполномоченного заверять копии)

	«___»___________20__г.
	
	


Приложение 10
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СПРАВКА

Дана_______________________________________________________________ 

         (указать полностью фамилию, имя, отчество освобожденного работника)

в том, что размер его (ее) средней заработной платы, исчисленной за фактически отработанное время за 12 календарных месяцев, предшествующих освобождению от основной работы для выполнения обязанностей члена избирательной комиссии, комиссии референдума с правом решающего голоса в период подготовки и проведения выборов, референдума ____________ (приказ об освобождении от «____» ____________ 20___г. № ______), составил _________________________

(сумма прописью)
 ______________________________________________ рублей _____ копеек в месяц.

Справка дана для представления  в  ______________________________________________________________________

( полное наименование избирательной комиссии, комиссии референдума)

	Руководитель

предприятия (организации)

_________________________________

(полное наименование

предприятия (организации)
	_________________                    

(подпись)
	_______________________ (расшифровка подписи)

	МП

Главный бухгалтер
	_________________  

(подпись)
	_______________________ (расшифровка подписи)

	«___»___________20__г.
	
	


Приложение 11
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	Утвержден постановлением
_______________________________________
	от «____»__________ 20___ г. № _____
	

	(полное наименование избирательной комиссии, 

комиссии референдума,

номер избирательного участка)
	
	


ГРАФИК РАБОТЫ
членов ____________________________________________________________________________

(полное наименование избирательной комиссии, комиссии референдума, номер избирательного участка)

с правом решающего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе

на __________________________ 20___ года

(указать месяц)

	Число месяца
	Количество часов работы члена  избирательной комиссии, комиссии референдума, работающего в комиссии не на постоянной (штатной) основе

	
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО ЧАСОВ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись члена комиссии об ознаком-лении
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Секретарь 

___________________________________

(полное наименование избирательной комиссии,

комиссии референдума,

номер избирательного участка)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«_______»______________ 20___ г.
	
	


Приложение 12
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	УТВЕРЖДАЮ

Председатель избирательной комиссии

____________________________________________
	___________________________________
	

	(полное наименование избирательной комиссии,

комиссии референдума,

номер избирательного участка)
	(подпись,  расшифровка подписи)
	


СВЕДЕНИЯ
о фактически отработанном времени членами ___________________________________________________________________________________
(полное наименование избирательной комиссии, комиссии референдума,  номер избирательного участка)

с правом решающего голоса, работавшими в комиссии не на постоянной (штатной) основе 

за __________________________ 20___ года

(указать месяц)

	Число месяца
	Отработано часов, время начала и окончания работы

	
	ФИО
члена
комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии
	ФИО

члена

комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отрабо- тано часов, 

всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

1.  Для выпла-ты компен-сации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.  Для дополни-тельной оплаты труда (воз-

награжде-ния), всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
в ночное
 время
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в выход​ные  и нерабо​чие  празд​ничные дни
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись члена комиссии

об ознаком-лении
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Заместитель председателя 
___________________________________________

(полное наименование избирательной комиссии, комиссии референдума, номер избирательного участка)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	                                                                  МП
	
	


	Секретарь
___________________________________________

(полное наименование избирательной комиссии, комиссии референдума, номер избирательного участка)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«_______»_____________ 20___г.
	
	


Примечание:
1.  В графах по  учету отработанного времени конкретным членом избирательной комиссии в строках за соответствующий день месяца  проставляется:

- общее отработанное этим членом комиссии время (например, 2 часа),

- начало и окончание его работы в комиссии (например, с 1800 до 2000),

- отметка об условиях работы и порядке оплаты за отработанное время  («К» – работа в комиссии  с освобождением от основной работы с выплатой компенсации этому члену комиссии, «Д» – работа в комиссии без освобождения от основной работы с выплатой дополнительной оплаты труда (вознаграждения).

2.  В графе 1 в числах месяца, приходящихся на нерабочие дни, дополнительно указывается:

С — суббота,  

В — воскресенье,

П — нерабочий праздничный день.
Приложение 13
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Перечень работ, услуг для выполнения которых в комиссии привлекаются лица по гражданско-правовым договорам

	Виды работ
	Наименование комиссий

	
	Участковая избирательная комиссия
	Окружная избирательная комиссия
	Избирательная комиссия муниципального образования

	1. Делопроизводство

(регистрация, прием, отправление документов, машинописные работы, компьютерная печать документов, тиражирование, копирование документации, подготовка документов на хранение, сдача в архив)
	
	+
	+

	2. Работа с избирательными объединениями, кандидатами

(работа по контролю за поступлением и расходованием избирательных фондов, прием и проверка отчетов о поступлении и расходовании средств избирательных фондов, подготовка сводных сведений о поступлении и расходовании избирательных фондов)
	
	+
	+

	3. Работа с инициативной группой по проведению референдума

(работа по ведению учета и отчетности о поступлении и расходовании фондов референдума)
	
	
	+

	4. Бухгалтерский учет и отчетность

(ведение и оформление бухгалтерской документации, кассовые операции; составление отчетности)
	+
	+
	+

	5. Подготовительные работы для проведения выборов, референдума

(изготовление вывесок, стендов, указателей; уборка помещений избирательных комиссий, комиссий референдума и избирательных участков, участков референдума)
	+
	+
	+

	5. Транспортные услуги
	+
	+
	+

	6. Другие работы и услуги


	+
	+
	+



